_ MEGALLAPODAS
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL

Az énkorményzati dontés-el6készités, végrehajtas szervezés, a hivatali mikédés, a hivatali
szolgdltatasokhoz t6rténd tigyféli hozzaférés biztositdsa, az Snkorméanyzati szervek és intéz-
mények munkajanak segitése érdekében

Gyaléka Kizségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

székhelye: 9474 Gyaldka, Fé u.14.

addszama: 15370354-2-08

statisztikai szamjele: 15370354-8411-321-08

PIR torzsszdma: 370356

KSH kodja: 0817969

képviseli: Kincse Attila Gyula polgarmester
Répcevis Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete

sz¢khelye: 9475 Répcevis, FO u. 75.

adészama: 15370684-2-08

statisztikai szamjele: 15370684-8411-321-08

PIR tbrzsszdma: 370686

KSH kédja: 0807746

képviseli: Hollési Péter Pal polgarmester

Sopronhorpics kézségi Onkorményzat Képviselg-testiilete

“székhelye: 9463 Sopronhorpécs, Fé u. 14.
addszama: 15367125-2-08
statisztikai szamjele: 15367125-8411-321-08
PIR térzsszdma: 367121
KSH kédja: 0829090
képviseli: Talabér Jend polgarmester

Szakony kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete

sz¢khelye: 0474 Szakony, F& u. 164.
addszama: 15367149-2-08

statisztikai szamjele: 15367149-8411-321-08
PIR térzsszama: 367143

KSH kodja: 0811369

képviseli: Farkas Gyula polgdrmester

Und kizségi Onkormanyzat Képviseli-testiilete

székhelve: 0464 Und, Fiilesi u. 5.
adoszama: 15370763-2-08
statisztikai szamjele: 15370763-8411-321-08
PIR térzsszama: 370763

KSH kédja: 0820792

képviseli: Guzmits Ferenc polgarmester



Zsira Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

székhelye: 9476 Zsira, Rakoczi F. 8.
addszama: 15370859-2-08

statisztikai szamjele: 15370859-8411-321-08
PIR tOrzsszama: 370851

KSH kaodja: 0804622

képviseli: Dorogi Arpad polgdrmester

(tovabbiakban: Megéllapodd Felek)

Snkéntes kozds akarattal elhatirozzik, hogy Magyarorszag helyl dnkorményzatairél szol6
2011, évi CLXXXIX. térvény 85. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazassal ¢lve hivatali
feladataik kozos ellatasara 2013. janudr 1. napjatol hatdrozatlan idStartamra K6z0s Onkor-
ményzati Hivatalt ((a tovabbiakban: Hivatal) alapitanak és tartanak fenn a kovetkezbk szerint.

1. A Kiszis Onkormdnyzati Hivatal adatai:

1.1. A Hivatal megnevezése:
Soprohorpacsi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Rividitett elnevezése: Sopronhorpacsi KOH
1.2. A Hivatal székhelye, telephelyei:

12.1. Székhelye: 9463 Sopronhorpécs, F§ u.14
1.2.2. Kirendeltsége: 9476 Zsira, Rakoczi F. u. 8

1.3. A kozds dnkorményzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem tagolodik

1.4.A Hivatal képvisel§je: a jegyz8, aki a hivatal képviscletével egyes tigyekben irasban az
aljegyzét vagy jogi képviseletre jogosult személyt, illetve szervezetet is megbizhat.

1.5. A Hivatal egyéb azonositd adatait (addszém, statisztikai szdmjel, torzsszam, sth.) a
Hivatal Alapité Okirata, illetve a torzskényvi nyilvéntartasba vételr6l kiadasra ker{ild okirat
tartalmazza.

1.6. A Hivatal jogi személy.

2. A megallapodas létrehozasanak, médositisanak, megsziintetésének modja:

2.1. A megallapodis 1étrehozasa:

A jelen megallapodés érvényességéhez a megéllapodasban részt veve dnkormanyzatok képvi-
selé-testiileteinek mindsitett tobbséggel kiilon-kiilon meghozott elfogadd hatérozata sziikse-
ges.

2.2. A megallapodas médositasa:

A jelen megéllapodis médositdsat - mindsitett tdbbségli hatdrozatdval — barmely képviseld-
testiilet kezdeményezheti, A valamely képviselé-testiilet altal kezdeményezett mddositds csak
a képvisclé-testilletek mindsitett tdbbséggel meghozott egybehangzd hatarozata esetén, az
abban megjelélt idépontban 1ép hatalyba.



A képviseld-testiiletek min&sitet tobbséggel meghozott egybehangzd hatérozata sziikséges a
megallapodéashoz késBbb csatlakozni kivand mds dnkormanyzat befogaddsahoz is.

A jogszabily, vagy annak felhatalmazasa alapjan korményszerv éltal hozott kotelezd érveny(
rendelkezés altal megkivant mdodositds — beleértve a kés6bb csatlakozni kivand mas dnkor-
ményzat befogadasat is - a képviselé-testiletek kiilon dontése nelkiil valik a megaliapodés

1ésZEveE.

2.3 A megallapodds megsziintetése:

A megallapodds megsziintetésérdl kozos megegyezéssel az érintett képviseld-testiiletek az
altaldnos nkormanyzati véalasztasok napjat kovetd hatvan napon belill dllapodhatnak meg.

Amennyiben a kizds megegyezés nem jon létre, Ggy a felmondés szabalyai szerint kell eljar-
nia a megallapodast megsziintetni kivand dnkormanyzatoknak.

A megéllapodds megszlintetése esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti pénz-
tigyi és vagyoni elszamoldsrél, A kozos Hivatal vagyongyarapoddsat a jelen megallapodds
megsziinése esetén a vagyongyarapodashoz térténé hozzéjarulds ardnyaban — palyazat esete-
ben a viéllalt sajat erd aranyaban - kell megosztani. Ha ez nem éllapithaté meg, a vagyont - az
altaldnos Onkormanyzati vélasztdsok évének januar 1-jei - lakossdgszdma aranyaban kell

megosztani.

2.4. A megallapodés tartalmat érintd testiileti dontést (elfogadds, mddositas, felmondas) a
képviseld-testiiletek nem ruhédzhatjak at.

3. A Hivatal szervezete:

3.1. A Hivatal kbzponti hivatali szervezete a székhely telepiilésen, 9463 Sopronhorpacs, Fo u.
14, szam alatti Kézséghazan miikédik.

3.2. A Hivatal Zsira kozségben a Rakoczi F. 8. szam alatti Kozséghaza épiiletben allando
jelleggel , Sopronhorpacsi Onkorményzati Hivatal Zsirai Kirendeltsége” (tovabbiakban: Zsirai
Kirendeltség) elnevezéssel a hivatali nyitva tartds teljes ideje alatt kirendeltséget mikddtet
Zsira telepiilést érinté hatosagi, helyi ad6zasi, onkorményzati ¢s pénziigyek helyben torténd
intézése céljabol. A kirendeltség a Sopronhorpacsi Kozos Onkormdnyzati Hivatal szervezeti
egyseégekeént mikodik.

3.3. Szakony telepiilésen a F6 utca 164. szam alatti onkormanyzati épiiletben heti 28 munka-
draban tgyfélszolgilati megbizottak teljesitenek szolgélatot hatbsagi, pénziigyi és helyi ado-
zasi Ugyek intézése céljabol.

3.4. Répcevis telepiilésen a F§ utca 75, szadm alatti 6nkormanyzati épiiletben heti 12 munka-
4raban ligyfélszolgalati megbizottak teljesitenck szolgalatot hatosagi és helyi adozasi ligyek
intézése céljabol.

3.5. Und telepiilésen a Filesi utca 5. szam alatti onkormanyzati épiiletben heti 16 munkadra-
ban ligyfélszolgalati megbizottak teljesitenek szolgdlatot hatdsagi és helyi adozési ligyek inté-
zése céljabol.

3.6. Gyaldka telepiilésen a F§ utca 14, szam alatti onkormanyzati épliletben heti 2 munkao6ra-
ban #igyfélszolgalati megbizottak teljesitenek szolgalatot hatdsagi és helyi adozasi ligyek inté-
zése céljabol.



4. A hivatal létszama

Megallapodo Felek a Hivatal kozszolgdlati jogviszonyban (vezetSként, koztisztviselSként
vagy kozszolgalati ligykezelSként) foglalkoztatott dolgozoinak 1étszamat maximum 9 f6ben
hatarozzak meg (1 f6 napi teljes munkaiddben foglalkoztatott dolgozd).

5. A tényleges munkavégzés helve:

5.1. A Hivatalban foglalkoztatott kdzszolgalatban allok tényleges munkaveégzésének helyct a
jegyz6 a kovetkezdk figyelembevételével hatdrozhatja meg:

5.2. A kozponti hivatalban foglalkoztatottak szama maximum 6 5.

A jegyz8 a kdzponti hivatalban foglalkoztatottak koziil jeloli ki azokat, akik egyuttal Gyaldka,
Répcevis, Szakony és Und telepiiléseken ellatjdk az {igyfélszolgélati feladatokat is heti 58
munkadraban, melyb8l 13 éra addigazgatasi, 25 6ra pénziigyi/pénztarosi és 10 éra vegyes
hatésagi feladatellatas, 10 Ora pedig a testileti munka segitése (dontés elokészités, jegyzo-
konyvek Osszedllitasa, felterjesztése, a polgarmester és a képviselO-testiilet hatdsdgi feladat
ellatasdban vald jegyz6i/aljegyzdi) és szakel8adoi kozremiikddés.

5.3. Az ligyfélszolgalati megbizottakat és az {igyfélszolgalati id6 naptari héten beliili beoszta-
sat a jegyzd legalabb hat honapi id6tartamra eldre hatdrozza meg.

5.4. A Kirendeltségen maximum 3 16 latja el a hivatali feladatok teljes vertikumat, melyekben
a jegyz0/aljegyz6 sziikség szerint mikodik kdzre.

5.5. A dolgozok személyi anyaganak taroldsa és kezelése a székhelytelepiilésen torténik.

6. A Hivatal munkaideje, az iigyfélfogadasi rendje:

6.1. A Hivatal munkaideje heti 40 6ra, melynek naptari héten és munkanapon belilli megosz-
tasat a foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozd szabalyok szerint és az ligyfélfogadasi rendjére
figyelemmel a jegyzé hatarozza meg.

6.2. Ugyfélfogadas a kézponti hivatalban és a kirendeltségen:

HéLH: 08:00 — 16:00 6ra
Kedd: 08:00 — 16:00 6ra
Szerda: 08:00 — 16:00 ora
Csiitortok: 08:00 — 16:00 6ra
Péntek: 08:00 — 12:00 6ra

6.3. Ugyfélfogadas Gyaldka telepiilésen:

Cslitortok 14:00 — 16:00 Ora testiileti és hatdségi feladatok
6.4. Ugyfélfogadas Répcevis telepiilésen:

Kedd 13:00 — 16:00 o6ra testiileti és hatosagi feladatok

Csitortok: 08:00 — 12:00 o6ra adotigyek
Péntek: 08:00 — 12:00 ¢ra pénziigyi és vegyes hatdsagi feladatok



6.5. Ugyfélfogadas Szakony telepiilésen:

Hétts: 08:00 — 16:00 ora testiileti és hatosagi feladatok

Kedd: (8:00 — 16.00 ora

Szerda: 08:00 - 16:00 ora adoligyek

Péntek: 08:00 — 12:00 ora pénziigyi és vegyes hatosagi feladatok

6.6. Ugyféifogadas Und telepiilésen:

Hétfo 08:00 — 16:00 éra pénziigyi és vegyes hatoségi feladatok
Szerda 08:00 — 16:00 6ra testiileti és hatéséagi feladatok

6.4. A kdzponti hivatal sajat ligyfélfogadasi idején belill kételes fogadni a tarstelepiiléseken
lakékat is.

7. A Hivatal irdnyitasa és felligyelete:

7.1. A testiiletek egyiittes ilésen targyaljak meg a Szervezeti és Miikddési Szabalyzata jova-
hagyasat, éves koltségvetése elfogaddsat, zarszamadasat és a jegyz6 éves beszdmoldjat a Hi-
vatal munk&jarol.

7.2. A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabilyzata kbzbensé modositaséra vonatkozo, és a
mikddésével kapcsolatos egyéb képviseld-testiileti dontéseket a testiiletek kiilon-kiildn tartott
{ilésiikon hozzik meg, de barmelyik testiilet kezdeményezheti valamely, a Hivatal mlikddése-
vel kapcsolatos kérdés egylittes tilésen térténd megvitatasat.

7.3. A Hivatalt Sopronhorpics kdzség polgdrmestere irdnyitja, a Zsira kdzségben mikodo
Kirendeltségre vonatkozo irdnyitasi kérdésekben kételes Zsira kbzség polgarmestere, a Gya-
l6ka telepiilésen {igyfélszolgalati megbizotti feladatellatast érint6 kérdésekben Gyaldka koz-
ség polgarmestere a Répcevis telepiilésen iigyfélszolgilati megbizotti feladatellatast érintd
kérdésekben Répoevis kizség polgarmestere a Szakony telepiilésen tigyfélszolgalati meghi-
zotti feladatellatast érinté kérdésekben Szakony kozség polgarmestere az Und telepiilésen
igyfélszolgalati megbizotti feladatellatdst érinté kérdésekben Und kézség polgdrmestere eld-
zetes véleményét kikérni. Véleményeltérés esetén eltérd dllaspontjat koteles részletesen meg-
indokolni.

7.4. Sopronhorpécs telepiilés polgarmestere hatérozhatja meg, hogy a Hivatal kdztisztviseldi,
alkalmazottai kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez és jutalmazdsdhoz hozzdjarulasat
milyen kérben irja eld.

7.5, A Kozos Onkorméanyzati Hivatal munkajaval kapesolatos kérdésekben sziikség szerint
egyiittes képvisels-testiileti {ilésen kell hatarozni. A hat képviselé-testiilet azonban felhatal-
mazza annak polgarmestereit, hogy két testiileti iilés kozotti id6ben halaszthatatlan ddntést
igényld tigyekben egylittesen hatarozzanak

7.6. A jegyz6é vagy megbizottjaként az aljegyz$ koteles mindegyik képviselé-testillet {ilésén
részt venni és ott a sziikséges tdjékoztatdst megadni.



7.7. A jegyzd évente — egyiittes testiileti iilésen — szémol be a Kézos Onkormanyzati Hivatal
munkéjarol.
8. A Hivatal vezetése:

8.1. A hivatalt a jegyzd vezeti, munkdjat az aljegyz6 segiti. A jegyz6i és az aljegyzdi kineve-
7€s vezetdi munkakdrnek min6sil.

8.2. A jegyz0 és az aljegyz6 kinevezése — a 8.3. pontban meghatarozott kivétellel — a Magyar-
orsz4g helyi 6nkormanyzatair6l szolo 2011, évi CLXXXIX, torvény 82-83.§-ai, valamint a
kézszolgalati tisztviselSkr6l szold 2011.évi CXCIX.térvény rendelkezéseinek megfelelden
torténik.. A jegyz0 kinevezés¢hez a megkotdtt és a kdzos onkormanyzati hivatal 1étrehozaséra
vonatkozé megallapodasban foglaltak szerint az érintett telepiilések polgarmestereinek lakos-
sdgszam-aranyos, tObbségi dontése szilkséges.

8.3. Az érintett telepililések polgarmesterei megallapodasuk szerint a Hivatal megalakulasakor
a megsziné Répcevis-Zsira Korjegyz8ség korjegyz0jét a Hivatal jegyzdjeként, és az ¢ javas-
latara Gyaldka-Szakony Korjegyzdség korjegyz8jét a Hivatal aljegyzdjeként foglalkoztatjak.

8.4. A Megallapodé Felek tudomésul veszik a tovabb foglalkoztatott jegyz6 el6zetesen ki-
nyilvanitott dontését, mely szerint a megszlind Sopronhorpacs-Und Korjegyzosége, a meg-
sz(ind Szakony-Gyaloka Kozségek Korjegyzdsége &s a megszling Zsira-Répceevis Korjegyzo-
sége dltal foglalkoztatott kdztisztvisel6ket a Sopronhorpacsi Kézos Onkorményzati Hivatal-
ban tovabb foglalkoztatja.

8.5. A jegyzd feletti egyéb munkaltatdi jogokat Sopronhorpéacs kozség polgarmestere, az al-
jegyzd feletti egyéb munkdaltatéi jogokat a jegyzd gyakorolja.

9, A Hivatal miilkédésének biztositasa:

9.1. A Hivatal koltségvetését, miikodési és fenntartasi koltségeit a képviseld-testiiletek egyiit-
tes {ilésen hatdrozzdk meg. A szerz6dé képviselS-testliletek kijelentik, hogy a Hivatal fenntar-
tasanak koltségeihez a kovetkezOk szerint jarulnak hozza:

a) A Koézbs Onkormanyzati Hivatalt illeté allami témogatés lehivasara és felhasznalaséra
Sopronhorpacs kézség Onkorméanyzata, vagy a Hivatal jogosult azzal, hogy a minden-
kori kodltségvetési torvényben meghatarozott és jogosultsagi feltételek alapjan lehivha-
t6 alap- és Osztdnzd hozzajarulast a Hivatal mikodési kdltségeire forditja.

b) Sopronhorpics kézség Onkormanyzatinak KépviselS-testillete biztositja, a Hivatal
szamfejti a Hivatallal foglalkoztatasi jogviszonyban allé valamennyi koztisztviseld és
kdzszolgalati tigykezel8i személyi juttatdsait és a munkaadét terheld jarulékok kiada-
sait.

¢) Az allami tamogatison felil szikséges mikddési koltségeket Megallapodd Felek
2013-ban a 2012. januar 1-jei lakossagszamuk aranydban viselik. A tovabbiakban a
targyévet megel6z6 év janudr 1-1 lakossigszam ardnydban. A koltségek felosztdsa &s
elszdmoldsa negyedévente, a targynegyedévet kdvets honap 10. napjaig torténik.

d) A Megillapodé Felek kijelentik, hogy a hivatali munka ellatdsahoz sziikséges kisegitoi
személyi és targyi feltételeket (takaritd és kézbesité dolgozo, irodabutorzat, informati-



kai hardver eszkdzok, fiités, vilagitds, elektromos ellatds, mentalhigiéniai szilkséglet
stb.) az érintett telepiiléseken, sajat koltséglikon folyamatosan biztositjak.

e) A Megallapodd Felek kijelentik, hogy a Hivatal megalakuldsakor rendelkezéstikre allo
informatikai szoftver alloményt a Hivatalnak hasznélatba adjék. Az informatikai
szoftver eszkdzok cseréjét, potlasat vagy kiegészitését — beleérive az alkalmazasra vo-
natkozé licenceket is — a Hivatal koltségvetésébdl kell biztositani. Ezen eszkdzok a
Hivatal megsziinése esetén —amennyiben az informatikai rendszerekrl levéilaszthatok
- az addigi felhaszndlési helyiik szerinti nkormanyzat vagy alakulé hivatal tulajdona-
ba mennek at.

9.2. A Hivatal szervezetére, mitkddésére vonatkozo belsd szabalyzatokat, a dolgozék munka-
kori lefrasait a jegyz6 késziti el, az a Megallapodo Felek polgarmesterei jovahagyésaval valik
hatélyossa.

9.3. A K§zbs Onkorményzati Hivatal Tigyrendjét Sopronhorpacs kozség Onkorményzatanak
KépviselS-testilete, Gyaloka Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testitlete, Repeevis Koz-
seg Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete Szakony Kozseg Onkormanyzatanak Képvisels-
testiilete, Zsira Kozség Onkorméanyzaténak Képvisel6-testiilete és Und Kozség Onkormanyza-
tanak Képviseld-testiilete mint alapitdi jogokat gyakorld szerv hagyja jova

10. A miiktdés nyilvinossaga:

10.1. A Hivatal kdteles a hivatali munka atlathatosdgat, nyilvanossagét minden tarsult telept-
1ésen a helyben szokdsos, illetve az erre vonatkozo helyi szabalyzatban régzitett modon bizto-
sitani.

10.2. A Hivatal kézremiikddik az dnkormanyzati, testiileti miikédés nyilvanossaganak jogsza-
balyszer biztositasaban is.

11, Zaré rendelkezések:

11.1. A Hivatal miikodésére, tevékenységére vonatkozd kizds testiileti és polgarmesteri don-
tések esetén — ha jogszabaly vagy a jelen Megéallapodas a testlletek egyedi dontésct nem itja
el§ - a dontéshozatalhoz a Megallapodo Felek, illetve polgarmesterek 1-1 szavazattal rendel-
keznek

11.3. A jelen megéllapodas hatalyba 1épéséig az Alapitd dnkorményzatok Képviseld-testiiletei

- Sopronhorpacs telepiilés polgarmestere el8terjesztése alapjan - megvitatjak és elfogadjék a
Hivatal mint énkormanyzati koltségvetési szerv Alapité Okiratat.

12. Hatalybalépés

12.1. Jelen megallapodas 2013, januér 1-jén 1¢p hatalyba.



12.2. Megallapodé Felek ugy dontenek, hogy a jelen megallapodasnak Hivatal miikddési kolt-
ségeinek biztositasira vonatkozd rendelkezéseit legkés6bb az dnkorményzati koltségvetések
elfogadasaig, az allami kiltségvetési tdmogatasi rendszer ismeretében feliilvizsgaljak.

Kincse Attila
Gyaloka kozség
polgarmester

Farkas Gyula
Szakony kozség
polgarmester

Zaradék:

Jelen megallapodast :

Hollosi Péter Pal
Répcevis kbzség
polgarmester

Guzmits Ferenc
Und kozség
polgarmester

Talabér Jend
Sopronhorpacs kzség
polgarmester

Dorogi Arpad
Zsira kozség
polgarmester

Gyaldka Kozség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete 30/2012. (XI1.19.) sz. hatdrozatdval,

Répcevis Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 31/2012.(XI1.21.) szamu hatroza-

taval,

Sopronhorpacs Kézség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete 61/2012.(XI1.19.) szamii hatd-

rozataval

Szakony Kézség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete 51/2012, (XI1.19.) sz. hatérozataval,

Und Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 39/2012.(X11.20.) szdm1 hatérozataval

jovdhagyta.

Zsira Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete 39/2012.(X11.20.) szamu hatérozatival,



