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Tisztelt Polgarmester Urak ! Tisztelt Képviselé Holgyek/Urak!

2013. januar elsejével létrejott a Sopronhorpacsi Koézds Onkormanyzati Hivatal.
Sopronhorpacs Kézség Onkormanyzata, Gyaldka Kozség Onkormanyzata, Répcevis Kozség
Onkorményzata, Szakony Kézség Onkormanyzata, Und Kozség Onkormédnyzata és Zsira
Ko6zség Onkorményzata hivatali munkéra tarsuldst hozott létre a hatdlyos Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. tv. alapjan. A l1étrejott kozos hivatal a
képviseld-testiiletek egységes hivatalaként mitkodve ellatja a képvisel6-testiiletek, valamint a
telepiilési képviselok miikodésével kapcsolatos igazgatdsi feladatokat, a polgarmesterek
hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések elokészitését ¢és végrehajtasat. Ellatja
mindazokat az allamigazgatasi ligyeket, melyek nem tartoznak mas teriileti allamigazgatési
szerv, illetve a jards hataskorébe. A kozos hivatal fenntartdsa nagy aldzatot és egytittmiikodést
kivan meg nemcsak a dolgozoktol, hanem az irdnyitd polgarmesterektdl is.

A hivatal kozremiikodik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmiikodésének 6sszehangolasaban.”

E megfogalmazas egyrészt tomoren, de vilagosan deklardlja a hivatal egységes szervezeti
voltat, masrészt pontosan behatdrolja annak f6 feladatat. Ez pedig mind Onkormanyzati
igyekben (hataskor cimzettje fOszabalyként: képviseld-testiilet), mind 4allamigazgatasi
iigyekben (hataskor cimzettje f6szabalyként: jegyz6), a dontések eldkészitése és végrehajtasa.

A koz6s hivatal személyi allomanya 2017. évben nagymértékben valtozott. 2017-ben
nyugdijba ment két kollégandnk. A személyi Gsszetétel tavalyi évben hosszas kivalasztas utan
stabilizalodott, foként a pénziigyi teriiletre volt nehéz megfeleld személyt taldlni. Jelenleg
Sopronhorpacson 3 {6 (allando), Szakonyban 2 f6 Zsirdn 2 f6 Und 1 f6(heti 1 nap a tobbi
napon Sopronhorpacson)dolgozik a Kozos Onkorményzati Hivatalban. Zsirarél a pénziigyi
feladatokat ellato kollégandt atvettiikk a székhely telepiilésre, hogy egymas munkéjat segitve
tudjak ellatni a nem éppen stabil, folyamatosan valtozo feladatot.

A hivatali 1étszdma a megallapitott allami normativa alapjan 9,28 8. A Sopronhorpacsi KOH
teljes allami finanszirozéasban latta el a feladatokat.

A k6z0s hivatal dologi kiadéasai kozott a mindennapi munkavégzéshez sziikséges papir-iroszer
¢s egyéb programok alkalmazdsdnak koltségei jelennek meg, szamitdgép beszerzés, vagy
javitas ugyanakkor a hivatali épiiletek butorbeszerzés az adott dnkormanyzat koltségvetési
kerete k6zott keriil elszamolasra.

Lathat6 ez abbol is, hogy szamitogépek, most az 0 ASP palyazatbdl kifolydlag keriiltek a
hivatalokba, illetve a dolgozdok laptopot kaptak. hogy minden telepiilésen tudjanak a
rendszerben dolgozni.



Kozigazgatasi tevékenység

Iktatott iratok szama
Sopronhorpics KOH

2018. év

FOszam : 1906 Alszam 4589

A Ko6z06s Hivatal hatdsagi ligyintézése soran fellebbezésre nem kertilt sor. Birdsagi eljarasban
sem vett részt a Kozos Hivatal. Jegyzdkijelolést 2018. évben egy alkalommal kértem sajat
iigyben torténd eljarasra. A kiilonbozo tligytipusokban sajat magam, illetve az aljegyzd és
igyintézok segitségével jartam el.

A Ko6z0s Hivatalndl tavalyi évben volt kozszolgalati ellendrzés , illetve folyamatosan van
normativa ellendrzés, papir alapon, illetve helyszini szemle alapjan. Mindegyik ellendrzés
jonak mindsitette a munkankat, kevés hiba volt a miikddés soran.

2018. évben

Képviselo-testiileti tilések rendeletek hatarozatok

szama szama szama
Gyaloka 6 3 20
Répcevis 7 3 30
Sopronhorpacs 7 3 36
Szakony 8 4 31
Und 6 4 29
Zsira 8 3 41

A 2018.évi nagy feladat volt az ASP rendszer  helyi kiépitésének folytatdsa, a
szakrendszerekhez vald csatlakozéas ( adoiigyi, pénziigyi tavalyi évben, idei évben iktatas,
ipar, kereskedelem, hagyaték, elektronikus ligyintézés ). A szakrendszerekben kollégaim nap,
mint nap végzik munkéjukat, egyre magabiztosabban, mar kevesebb segitséget igénybe véve.
Az iktatés is megkezdddott

A hivatali kapu hasznalata is folyamatos, de még nem zokkendmentes.

Néhany ,,szorvany” iligyet leszdmitva itt gyakoroljuk &llamigazgatdsi hatdskoreinket, az
eljarasok tipusat illetéen pedig kevés kivétellel hatosagi ligyekben jarnak el munkatarsaink.

szakhatdsagi allasfoglalasok;

hat6sagi igazolasok;

jegyzo6i hataskorben 1évo kdrnyezetvédelmi ligyek.

telepiilésképi bejelentési eljarasokat

a telepiilésen a cimképzéssel és cimkezeléssel kapcsolatos feladatok



2013. januar 1-vel, a jarasi hivatalok megalakulasat kovetden kisebb, nem jelentds
iigyiratforgalmat jelentd ligyek keriiltek 4t a jarasokhoz, mint példaul az épitésrendészeti
iigyek, valamint az illetékességi teriileten 1évé Onkormdnyzati kérelemre indult, vagy
onkormanyzati tulajdont érint6 ligyek.

Mind a hat telepiilésen a két lakossagi forumot kovetden elkésziiltek az Arculati kézikdnyvek.
Ev végéig megalkottak a képviseld-testiiletek a Telepiilésképi védelemrdl szol6 rendeletiiket.
Kovetkezo 1épésként a rendezési tervek feliilvizsgalata kovetkezik. Zsiran aktualis feladatok —
telekhatar rendezések, utkialakitasok — indokoltdk a mddositas és feliilvizsgalat siirgdsségét.
Sopronhorpécs és Und vonatkozasaban tudjuk inditani a meglévo rendeletek modositasat.
Gyaldka, Répcevis és Szakony nem rendelkezik hatdlyos rendelettel, igy a képviseld-
testiileteknek donteni kell ebben a vonatkozasban addig a magasabb rendii jogszabalyok az
iranyadok.

A rendeletekbdl, a felmeriild feladatokbdl és a lakossagi igényekbdl adodik, hogy f6épitész
alkalmazasa indokolt. Sikeriilt megegyezniink a tavalyi évben a KOH-ben dolgozo épitésszel
¢és vallalja a kozremiikddést. Az elmult évben is sikeriilt jol egyiitt dolgozni és az eddig
felmertilt kérelmeket is rovid hataridével megoldotta.

Anyakonyvi igazgatas:

2014. jalius 1-t6] torténelminek nevezhetd valtozas tortént az anyakonyvezés teriiletén. Az
1895. oktéber 1-t6l papir alapon — anyakonyvben — kézzel irottan torténd anyakdnyvi
események rogzitése megsziint, helyette az Elektronikus Anyakdnyvi Rendszerben (EAK)
kell ezeket rogziteni.

A valtozas {6 eleme, hogy eddig anyakdnyvi eseményekhez rogzitettiink személyeket ezutan
pedig személyekhez rogzitiink anyakonyvi eseményeket.

Az éttérés folyamatos, ami annyit jelent, hogy az eddig papiron 1évd anyakonyvi eseményeket
fel kell rogziteni az EAK rendszerbe. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy pl. meghal egy hazas
férfi, akkor el6szor az ¢ sziiletési anyakdnyvi bejegyzését kell rogziteni, utdna a feleségét,
utdna a héazassagkotésiiket €s ugy lehet a halédlesetet. Ha ezek az események mas-mas
telepiilésen torténtek akkor valamennyi telepiilés anyakonyvvezetdjét meg kell keresni
telefonon, neki azonnal rogziteni kell, hiszen az egyéb iligyintézések miatt — temetés, 6zvegyi
nyugdij, koziizemi szamléak atiratasa stb. - nem lehet napokat varni az anyakdnyvezéssel.

Hézassagkotésnél eldszor a hazasulandok sziiletését majd ugy a hazassagkotést.

A rendszer tovabbi feladatot general a hazasulok sziileinek hazassagi és azok sziiletési
bejegyzésének elvégzésére, majd ezutan az ¢ sziileik anyakonyvi eseményeire — és igy majd
elébb-utobb mindenki bekeriil az EAK-ba.

Lényegesen megnétt az tligyintézési idé is. Ez ideig pl. egy hazassagi név moddositds —
kérelemmel, (j anyakonyvi kivonattal, valtozas atvezetéssel — kb. 20-25 percet vett igénybe ez
most optimalis esetben is legalabb 2,5 — 3 ora!

Az eddig csak papir alapu jegyzOkonyvben felvett apai elismerd nyilatkozatot — amit a
kérelmezdknek példanyonként (megsziiletett gyermek 3 példany, sziiletendd 4 példany) 2-2
helyen kellett alairni (anyakonyvvezetd 3) — most mar elészor az EAK-ban kell rogziteni, a
Polgari Torvénykonyvrél szolo torvény valtozdsai miatt az errdl késziilt jegyzOkonyvet
példanyonként az anydnak 8, az apanak 6, az anyakonyvvezetonek 7 helyen kell alairnia.



Az eddigi tapasztalatok szerint a rendszer egyetlen jo eleme, hogy a mar EAK-ban rogzitett
mas telepiilésen tortént anyakonyvi eseményrdl tudunk kivonatot kiallitani, nem kell érte
elutazni vagy levélben megkérni. Persze ez azt is jelenti, hogy még egy nalunk tortént
anyakonyvi eseményrdl is tovabb tart kidllitani anyakdnyvi kivonatot, hiszen el6szor fel kell
vinni a rendszerbe, magat a kivonat kérelmet is rogziteni kell .

Természetesen a négy fo anyakdnyvi szakvizsgéaval rendelkezd ligyintéz0 mindent megtesz
azért, hogy az tigyfelek a lehetd legkevesebbet vegyenek észre a technikai problémakbol.
Sziiletés anyakonyvezésére nem Kkeriilt sor, mivel a gyermekek zdomében Sopronban,
Szombathelyen sziiletnek, igy ott torténik az anyakonyvezésiik.

Hazassagkotés Gyaloka kivételével minden telepiilésen volt. Legtobb esetben szombaton
délutan. Az utdbbi idében elég gyakori a munkanapon torténd hazassagkotés.

Halotti anyakdnyvezésre Gyaloka kivételével minden telepiilésen volt.

Csaladi jogallas rendezésére - apai elismer6 nyilatkozat felvételére tobb esetben kertilt sor.
Hazassagi névviselés megvaltoztatasa irant ez évben 3 kérelmet nyujtottak be. Sziiletési
csaladi név modositasa iranti kérelem 1 volt, amit tovabbitottunk az elbiralasra hatarkorrel
rendelkez6é Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatalhoz.

Hazai anyakonyvezés kezdeményezése 2 volt. El6készités helyben tortént tovabbitdsra a
Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatalhoz kiildtiik.

Allampolgérsagi eskii letételére 2 telepiilésen keriilt sor.

2018 évi valasztasok

2018. aprilis 8-an orszaggytlési képviselok valasztasa volt Magyarorszagon.

A valasztassal kapcsolatos feladatokat mar 2017 Osze oOta folyamatosan végeztik —
természetesen a valasztas napjanak kozeledtével egyre sokasodtak.

A Sopronhorpéacsi KOH székhelyén 1évé ASZA allomason folyamatosan kellett rogziteniink
a kozponti névjegyzékkel kapcsolatos kérelmeket és azok elbiralasat, a valasztasi bizottsagok
tagjainak adatait, a hozott hatarozatait, a telepiilési névjegyzéken az atjelentkezési és
mozgournas kérelmeket és elbiralasat, stb. Az erre szolgald programokat mar élesben kellett
hasznalnunk, az orszaggytilési valasztasok eldtt (orszdgosan) nem volt zokkendmentes de a
valasztas napjara minden rendben zajlott.

A napi teenddk ellatdsa mellett — kiilondsen a helyi valasztisok elétt — a valasztassal
kapcsolatos feladatok ellatdsa jelentds tilmunkat kdvetelt a hivatal valamennyi dolgozdjatol.
A valasztas valamennyi telepiilésen rendben és zokkendmentesen lezajlott.

Osszesen hat valasztasi bizottsag munkajat bonyolitottuk. Minden pénziigyi elszamolast a
székhely telepiilés végzett. Az ligyelet illetve a feldolgozasok is itt torténtek, igy a székhelyen
dolgoz6 3 16 alland6 koztisztviseld nagyon sok plusz munkat végzett.

Gyamiigyi igazgatas

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag feltételei alapjan a gyermekek
vehetik igénybe a kiilonbozd jogszabalyok altal biztositott kedvezményeket; pl. ingyenes
tankonyv, 6vodai, altalanos iskola 8 osztdlyig ingyenes étkezés, a kdzépiskolaban 50 %-0S
étkezési téritési dijkedvezmény stb.

Evente két alkalommal — augusztusban és novemberben — pénzbeli tamogatast is biztosit az
allam ezeknek a gyerekeknek. Ez évben ezt a tdmogatdst mar ,Erzsébet utalvany”
form4jaban kellett nyljtani — aminek a felhaszndldsi lehetdsége erdsen korlatozott, még
¢lelmiszer esetében is csak sziik korben haszndlhatdé fel — igy valdszinlibb, hogy arra
hasznaljak fel amire a rendelet alkoto szanta.



Foleg birdsag (valashoz, gyermek elhelyezési perhez), de gyamhivatalok, a Nyugdijbiztositasi
Igazgatosag, az Allamkincstar kérésére kornyezettanulméany elkészitése , valamint a
gyamhivatal altal hozott hatdrozatok végrehajtasa, egyéb gyamiigyi feladatok ellatasa tartozik
még a feladataink koz¢.

A gyamhatosag minden év majus 31-ig az onkormanyzat gyermekvédelmi feladatainak atfogé
értékeléséhez beszamolot készit — melyet a képvisel6-testiilet targyal meg és a Gydér-Moson-
Sopron Megyei Korményhivatal Szocialis és Gyamhivatala is véleményez.

2013. szeptember 1-t6l valtozott a hatranyos helyzet és a halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasanak feltételrendszere. Az 10j szabalyok szerint hatranyos helyzetrél keriil sor
hatarozat elkészitésére. A jelentés ennek alapjan késziil az oktatasi Hivatal felé.

Mind a hat telepiilés Onkormanyzata a gyermekjoléti szolgalati feladatait - a gyermekek testi,
lelki egészségének, csalddban torténd nevelésének eldsegitése /felkérésre kornyezettanulmany
készitése, ellatasi formdk bevezetésének kezdeményezése, hivatalos tligyek intézésének
segitése, szabadidés programok szervezése stb./- a Lovoi Csaladsegitd és Gyermekjoléti
Szolgélata keretében oldja meg.

Hivatalunk szakmai anyagok, jogszabalyok biztositdsdval, gyakorlati tapasztalatok atadasaval,
adminisztracioval igyekszik segiteni munkajat.

Szocialis igazgatas:

A szocialis igazgatasrdl és a szocidlis ellatasokrdl szold 1993. évi III. torvény ( a
tovabbiakban: Szt.) tobb ellatasi formanal is modositotta a hataskor gyakorlasara jogosultak
személyét, ezaltal valamennyi kdzség esetében 1) helyi rendelet keriilt bevezetésre.

A feladatok a torvény szerint jegyz6i vagy képvisel6-testiileti hataskorbe tartoznak — a
képviselo-testiilet a hataskorét atruhdzhatja a polgadrmesterre, a bizottsagara €s a jegyzore.

A képviselo-testiileti (természetesen az atruhazott is) hataskorbe tartozo kérelmek dontésre
valo elokészitése €s a dontés végrehajtasa is a hivatal feladata.

2014. januar 1-t6l valamennyi telepiilésen a polgarmesterek hataskore az Onkormanyzati
segélyek megallapitasa. Ezt els6sorban az indokolja, hogy az ligyintézési hatarid azonnali
vagy maximum 15 napos. Néhany telepiilés polgarmestere élt ezzel a jogkorével.

Az Onkormanyzati segély kiilonleges formdja a temetési koltséghez vald hozzéjarulds
megallapitasa is.

Ujsziilstt gyermek sziilei részesiiltek tamogatisban minden telepiilésen.

Koztemetésre is keriilt sor az elmult évben. Ebben az esetben még a temetés intézéséhez
kapcsolodo 0sszes feladat a hivatalé.

Védett fogyasztoi igazolast tobb esetben adtunk ki, minden telepiilésen volt ra igény.

Szocialis ellatasokkal kapcsolatban hozott hatdrozatok esetében fellebbezés ez évben nem
volt.

Valamennyi rendszeres pénzbeli és természetbeni ellatast — aktiv kortuak ellatasa, rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény, lakdsfenntartdsi tamogatas, kozgyodgyellatasi igazolvany —
adatait 2013. december 1-t6l (az akkor aktualisakat visszamendlegesen is!) rogziteni kell egy
kozponti rendszerben — PTR-ben — nem csak a jogosult de valamennyi csaladtagja adataival,
TAJ szamaval — ami még tovabb noveli a feladatok szamat.



Jelentés feladatként jelentkezett a rezsicsokkentéshez kapcsolodo adatgylijtés és jelentés.
Tobb telepiilésen a szocialis tlizifa program is szerepel, a kettd programhoz a végrehajtas is
tarsul.

Minden évben elvégezzik a Kozponti Statisztikai Hivatal altal eldirt jelentési
kotelezettségeket.

Jarasi Hivatal minden telepiilésen ellendrizte a temetdk nyilvantartdsadval és fenntartasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését.

Fizetési kotelezettség megallapitasat el6ird ellendrzési észrevétel nem volt.

Kozfoglalkoztatas:

A kozfoglalkoztatds bdvitése, a palyazatok elkészitése, munkaszerzédések , palyazatok
elszamolésa tobbletfeladatot jelentenek Hivatalunknak. A tamogatasok megallapitasa ebben
az évben csak 2-3 honapra tortént, ezért folyamatosan adtuk be a kérelmeket. A Soproni Jarasi
Munkaiigyi Kirendeltséggel munka kapcsolatunk nagyon jo.

Und, Répcevisen, Szakony és Gyaldka esetében folyamatosan van kozfoglalkoztatas.

A kozfoglalkoztatottak, teljes munkaidében kotelesek dolgozni, amennyiben megtagadjak a
munkat, kiesnek a szocialis ellatasbol.

Az egészségligyi szolgaltatasra jogosultakrol, az dpolasi dijban, idéskoruak jaradékaban és az
aktiv kortak ellatasara jogosultakrol, illetve az ezekkel kapcsolatos valtozdsokrdl jelentést
kell kiildeniink az Egészségbiztositasi Pénztar felé.

Hagyatéki iigyintézés:

Elhalt személy hagyatékanak, pothagyatékanak felvétele, annak megkiildése a hivatal
hataskorébe tartozik. Jelentés szamu hagyatéki leltar felvételére keriilt sor, illetve a
hagyatékhoz kapcsolddd ado-és értékbizonyitvany kiallitdsara. Vidéki elhalt személy
hagyatéki eljarasahoz, végrehajtasi, gyamhivatali eljaras lefolytatdsahoz sziikséges ado- és
értékbizonyitvany kiallitasara volt megkeresés.

Népesség nyilvantartas:

2014. januarja ota a lakcimvaltozasok rogzitésére a Jarasi Okmanyiroddban €s a
hivatalunkban is lehet6ség van. Hivatalunk A Helyi Vizual program — amit hetente
frissitenek — nagyon sokat segit, hogy meg tudjuk allapitani egyaltalan jogosultak vagyunk-e
valamilyen kérelem elbirdlasara (pl. az illetének van-e lakohelye, tartozkodasi helye a
telepiilésen).

Kereskedelmi igazgatas, szallashely engedélyek és nyilvantartasok, telephelyengedélyek:

Kereskedelmi igazgatdssal kapcsolatos hataskoroket tovabbra is ellatjuk, iizlet nyitasa,
mukodés modositasa €s megsziintetése formajaban.
Eseti engedélyt adunk ki. A szakhatosagokkal egyeztettiink, résziikre adatokat szolgaltattunk.

Egyéb szallashely:

A szallasadok nyilvantartdsa mindegyik kozség honlapjara feltoltésre kertilt.

Az 57/2013.(11.27.) Korményrendelet alapjan a telepengedélyezési eljards visszakeriilt
Hivatalunkhoz. A Soproni Polgarmesteri Hivatal atadta a mar telephelyengedéllyel
rendelkezOk iratait.

Uj engedély kiadasara telepiilésenként keriilt sor.



Foldmiivelésiigyi igazgatas, allattenyésztés

Vadkarbecslési eljaras kezdeményezésére nem kertilt sor.

Az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIL tv. moddositasa 2013. januar 1-
tol ismét eldirja az onkormanyzati feladatként az ebek Osszeirasat, melyet harom évenként
kell elvégezni. Az ebek Osszeirdsa folyamatban van. A koébor haszondllatok elszallitasara
érvényes szerzddéssel rendelkeziink minden telepiilés esetében. Sajnos gyakran kell ilyen
esetben intézkedniink.

Az 1) allatvédelmi torvény eldirja, az allatorvosoknak, hogy minden vizsgalat elején
ellendrizzék a kutya transzponderét, vagyis a chip meglétét. A chipezett allatok és gazdaik
adatait mostantol kotelez6 egy orszagos adatbazisban nyilvantartani, az ide vald regisztracio
elvégzése az allatorvos kotelezettsége. Telepiilési szinten kezdeményeztiik az adatok
begytijtését.

Az idei évben is sor keriilt az Gsszevezetéses eb oltasra, mind a hat telepiilésen. Az oltas
lebonyolitasdban, megszervezésében segitettiink az oltasra kijeldlt allatorvosnak. Tovébbra is
gondot okoz a kobor kutyak elhelyezése. Rendszeresen felszolitjuk az eb tulajdonosokat a
kutyatartas szabalyainak betartdsara.

A bejelentkezett méhészeket nyilvantartjuk. A bejelentett permetezésekrdl értesitjik a
méhészeket. A novényvédelemrdl szold 2000. évi XXXV. tv. alapjan, a parlagfii elleni
védekezés kotelezettségére felhivtuk a lakossag figyelmét, a felhivast hirdetdtablan illetve az
onkorményzat honlapjan is megjelentettiik.

Kiilteriilet ellenérzése a Korzeti Foldhivatalhoz, a belteriilet ellendrzése pedig a jegyzo
hataskorébe tartozik. Jogszabalyi rendelkezés alapjan a jegyzd koteles hatdsagi eljarast
kezdeni azon foldhasznalokkal szemben, akik elmulasztottdk a parlagfii elleni védekezési
kotelezettségiiket teljesiteni. Eljards meginditdsdira nem keriilt sor. Felszolitdsra a
tulajdonosok ingatlanukat rendbe tették.

Valtozott a falugazdaszok tigyfélfogadasa. Ezt minden esetben a jelzés utan kozzé tessziik. A
falugazdasz a mezOgazdasagi tamogatasokkal kapcsolatban nyujt segitséget. Mivel az
Ostermeldk, csaladi gazdalkodok bejelentéseit, adatvaltozasait csak szamitogépen lehet
rogziteni, illetve moddositani, a telepiiléseken biztositjuk a szamitogépes illetve internetes
hozzaférést.

A hirdetményi uton valo kozlemények kifliggesztéssel kapcsolatos teenddi, nagy mértékben
valtoztak az elmult idészakban. A 2013. december 15-¢ utan esedékes eldvasarlasi és el
haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében, a 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendelet 5.§.(3)
bekezdése alapjan, a modosult foldforgalmi torvény értelmében, az adas-vétellel kapcsolatban
keletkezett iratokat 60 napra, mig a 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendelet 11.§. (5) bekezdése
alapjan a haszonberleti szerzodéseket 15 napra ki kell figgeszteni az illetékes 6nkormanyzat
hirdetStablajan, ezzel egyidejiileg a kozos Onkormanyzat székhelyén Sopronhorpacson is.
2009. évtdl elektronikusan a Kormanyzati Portalon is kozzé kell tenni a hirdetményeket. Ez a
feladat annyiban modosult, hogy 2014. marciusatol az adas-vételi szerzoédéseket szkennelve -
az ¢érintett felek (elad6-vevd) személyes adatait olvashatatlannd téve - is hozz4 kell csatolni.

Egyéb kozlemények, hirdetmények kifliggesztésére Keriilt sor (ingatlan arverés, végrehajtasi
tigyek; ismeretlen lakcim miatti megkeresés; renddrségi, birosagi tigyek).

Pénziigyi igazgatas:

A pénziigyi csoport dolgozodinak nagy kihivast jelentett a 2017 és a 2018-as év az ASP
bevezetésével tobb mint 20 év utan az allamhéztartasnak uj szamviteli rendje lett, mely



nagyon jelentds, szinte mar ellathatatlan tobbletfeladatot jelent a csoportnak. Az Allamreform
részeként végrehajtott januar 1-i szervezeti valtozasok a csoport tekintetében
tobbletfeladatokkal jartak. Viszont e program miikddése mogott még nem volt tapasztalat,
ezért azt év kdzben folyamatosan fejlesztették. Ennek ellenére a beszamolési
kotelezettséglinknek eddig minden esetben hataridore eleget tudtunk tenni.

A Hivatalunk latja el a Sopronhorpacsi Napkozi Otthonos Ovoda és a Zsirai Napkozi
Otthonos Ovoda — Répcevisi tagovoda, két telepiilésen nemzetiségi onkormanyzat is mitkdik
- gazdalkodasi, pénziigyi és munkaiigyi feladatait is.

A Sopronhorpéacsi Kozos Onkorményzati Hivatal elkésziti az dnkormanyzatok gazdasagi
programjat, koltségvetési koncepcidjat, megalkotta a koltségvetési rendelet-tervezetet. Az
elfogadott koltségvetésrdl informaciot szolgaltat / negyedéves, féléves, haromnegyed-éves,
éves/.

Gondoskodik a koltségvetési szervek pénzellatasarol. Elkésziti a koltségvetés végrehajtasarol
52016 beszamolot. Evente rendszeresen elvégezziik a leltarozast.

Analitikus nyilvantartasokat felfektettiik / lakasbérleti dij, lakasépitési tdmogatas, /.

Az alloeszkozoket nyilvantartjuk, az értékcsokkenéseket negyedéves bontasban atvezetjiik.

10 hazipénztart vezetiink. A bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat ellatjuk.

Az atutalasok banki terminalon keresztiil torténnek, ez az OTP-vel, illetve a Nyugat
Takarékszovetkezettel (2019. februar 01-ig) vald Osszekottetést jelenti internetes kapcsolattal.
A rendszerben a 6 telepiilés 10 bankszamlaval és ehhez tartozé 28 alszamlaval rendelkezik.
Lehetdség van a szdmlaforgalmak napi és visszamendleges megtekintésére. Az atutalasok,
pénzmozgas gyorsabba valt.

Az adoéhatosag hataskorébe tartozik a kommunalis, ipartizési ado, talajterhelési dij és a
gépjarmiiado eldirdsa, beszedése, jovedelemadod, késedelmi potlék, mulasztisi birsag
behajtasa, tovabba az idegen helyrdl kimutatott tartozas behajtasa, melynek nagyobb részét a
szemétszallitdsi dij hatralékosok, valamint kozlekedési szabalysértések, kozigazgatasi
birsagok be nem fizetése teszi ki.

A telepiilési képviseldi tilések dontése értelmében a K6z6s Hivatalhoz tartozo telepiiléseken a
kovetkezd adonemek megéllapitasara keriilt sor a helyr addkrél szo6ld torvényben kapott
felhatalmazas alapjan, amelyek telepiilésenként eltéroek.

a.) vagyoni tipust adok: - ¢pitményado
- telekado
b.) kommunalis jellegli adok:- maganszemélyek kommunalis addja,
- idegenforgalmi ado,
c.) tevékenység utani ado: - helyi ipartizési ado

A befolyt gépjarmiiado 6sszegét 2013. januar 1-t6l meg kell osztani. Az ad6 60 %-a az allami
koltségvetés bevétele, 40 %-a marad az 6nkormanyzatnal. A hatralék behajtasa folyamatosan
torténik. Felszolitas majd letiltds, de sok esetben munkabér hianyaban a behajtas
eredménytelen.

Megemelkedett a szabalysértési birsag, a kozigazgatasi birsag, foldhivatali szolgaltatasi dij,
eljarasi birsag behajtasara vonatkozé megkeresések szdma. 2013. januar 1-t6l a
szemétszallitasi dijjal kapcsolatos behajtas a NAV hataskorébe keriilt. A januar 1-e eldtti
hatralékok behajtasa maradt az Snkorményzati adohatdsagnal.
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Az adohatésag vagyoni igazolast, koltségmentességi igazolast, valamint ado- ¢és
értékbizonyitvanyt ad ki.

Lakasgazdalkodas:

A lakasépités, vasarlas, felujitas esetén vissza nem téritendd tdmogatast nyujtanak az
onkormanyzatok. A megallapodas elokészitése a Hivatal feladata.

A jelzélog bejegyzés kérelmezése és torlése szintén a hivatal feladata.

Bevétel novelése érdekében az onkormanyzat tulajdonat képezo lakasokat bérbe adtuk.

Sajnos nem mindegyik oOnkormanyzat rendelkezik beépitheté lakotelekkel fontos lenne
minden telepiilésen a lakonépesség megtartasa érdekében. A Sopronhorpacsi lakoételkek
kialakitasa is befejezodott és értékesitések is folyamatosak.

Helyi lakascélu tamogatast szintén szerzOdésbe kell foglalni, ebben az évben 4 telepiilésen
kérték a tdAmogatds megéllapitasat, szerzddéskotések, kifizetések megtorténtek.

Kommunalis igazgatas

A telepiilési folyékony hulladék a szennyvizhaldzaton keresztiil érkezik a szennyviztisztitd
telepre. Azok a személyek akik nem kotottek ra a halozatra vallalkozoval szallittatjak el a
szennyvizet, amelyhez rendelkeziink rendelettel illetve kotottiink szerzodést a vallalkozoval
Még mindig vannak olyan személyek, akik a csatornahdlozatra nem kotottek ra, annak
ellenére, hogy talajterhelési dij mértéke 2012. februar 1-t61 1200,-Ft/m* —re emelkedett.

Munkaiigyi feladatok:

Koztisztviselok, kozalkalmazottak és kozcélu foglalkoztatds keretében felvett dolgozok
alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat ellatjuk.

A munkaiigyi feladatok ellatisa a Magyar Allamkincstar internetes Kozponti Irdnyitasi
Rendszere /KIRA/ segitségével torténik.

Informaciobiztonsag és informatikai fejlesztési feladatok

Az 1idei év nagy kihivasa volt az allami ¢és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L. torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi,
valamint biztonsagos informdacios eszkozokre, termékekre vonatkozo, valamint a biztonsagi
osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasi kovetelményeirdl szolo 77/2013. (XII. 19.) NFM
rendelet alapjan kotelezéen elvégzendd feladatok. Informatikai Biztonsagi Szabalyzatanak
elkészitésével kapcsolatos munkak eldkészitése megtortént. A sziikséges szabalyzatok
elkésziiltek. Ezen tGlmenden sziikségessé valt az informatikai berendezések cseréje,
programok vasarlasa, mely részben megvalosult.

Polgarvédelem, honvédelmi igazgatas:

Polgarvédelemrdl szold 1996. évi XXXVIL tv. alapjan mind a 6 telepiilésre vonatkozdan el
kellett késziteni a telepiilések ideiglenes, illetve végleges Veszély elharitasi tervét,
Megalakitasi Tervét, Mozgositasi tervét, illetve a rendkiviili téli id6jarasi viszonyok esetére
vonatkoz6 intézkedési tervet Vizkar elharitdsi tervet, Beosztdsi jegyzéket, Gépek
lebiztositasat. Felkészitéseket lebonyolitani.
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Egyéb feladatok:

Az adossagkonszolidacidban részt nem vett onkormanyzatok tamogatasban részesiiltek.
Nélunk ez Gyalodka, Répcevis és Szakony kozségeket érintette.

Bevételek novelése érdekében palydzatokat szerkesztiink, nyujtunk be. Ebben az évben is
tobb palyazatot készitettiink.

2018-ban folyamatban 1év6 illetve befejezett palyazatok,:

Sopronhorpécs : Napelemes rendszerek kiépitése,
Szedres 1t felujitasa
Sportpalya létesitése
L.vh. emlékhely felujitasa
Testvér telepiilési kapcsolatok apolasa
Zsira: Kiilteriileti utak feltjitasa
Jarda feltjitas
Turisztikai pihendhelyek kialakitasa
Digitalis Joléti Pont létrehozasa
Szakony: Ut felajitasok
L.vh. emlékmi feltjitasa
Szocidlis tlizifa palyazat
Digitalis Joléti Pont létrehozéasa
Répcevis: Kiilteriileti utak felajitasa
Energetikai korszertiisités TOP
Belteriileti utak felujitasa
L.vh. emlékhely feltjitasa
Und: Jardak utak feltjitasa
L.vh. emlékhely feltjitasa
Digitalis Joléti Pont Iétrehozasa
Gyaloka: Utak felujitasa

A Ko6z0s Hivatal munkajat értékelve kiemelem, hogy az tigyfelek panaszait, kéréseit a lehetd
legrovidebb 1d6n beliil, sokszor soron kiviil, azonnal intézik kollégaim velem egyiitt.

Ez(ton k6szondm meg minden képviseld-testiileti tagnak az egylitt, kozdsen végzett munkat,
¢s a polgarmesterek, hivatali dolgozok tdimogatd magatartasat.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiileteket, hogy az alabbi hatarozatot elfogadni sziveskedjenek
....... /2019.(....) onkormanyzati hatarozat

Gyaloka,Répcevis, Sopronhorpdcs, Szakony, Und, Zsira Kozség Onkormdnyzata elfogadja
a Sopronhorpdcsi Kozés Onkormdnyzati Hivatal 2018.évi beszamoldjat a hivatali
munkarol.

Sopronhorpécs, 2019. februar 11.

Czipetics Gyorgyné sk.
jegyzd
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